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⾒積書を作成する

⾃社在庫⾞両とオークション出品⾞両の
⾒積書作成が可能です！発⾏⽇より1
年間、⾒積データは保存され印刷・編
集・複製など、管理することができます
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⾒積書を作成する

【機能説明】

作成する

【全体の流れ】
以下流れに沿って、作成します。
STEP1 ・・・ ⾞両情報を⼊⼒する
STEP2 ・・・ ⾒積価格を⼊⼒する
STEP3 ・・・ その他情報（顧客名・特記事項・店舗情報など）を⼊⼒する
STEP4 ・・・ ⾒積内容の確認
STEP5 ・・・ 完了（登録・印刷）
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⾒積管理画⾯
【画⾯・機能解説】

⾒積書印刷画⾯

機能2 各種マスタの編集

①装備品・特別仕様
②⾞両販売価格
③オプション費用
④⼿続代⾏費用
⑤預り法定費用
⑥店舗情報
のマスタが編集できます。

機能1 ⾒積書の新規作成

⾃社在庫⾞両の⾒積書を
作成できます。
⾒積新規作成画⾯
が表示されます。

機能4 ⾒積書の削除
チェックボックスで選択した
⾒積書の削除ができます。

機能3 ⾒積書の照会

⾒積管理番号をクリックすると、
照会画⾯が表示されます。
照会画⾯では、⾒積書の編集・
印刷・複製することができます。

⾒積作成画⾯

機能5 ⾒積書の検索

作成した⾒積書を発⾏⽇・担当者・キー
ワード（顧客名、ブランド名、⾞種名、
グレード、型式、メモ、備考、特記事項
など）で検索できます。

本機能では⾃社在庫⾞両とオークション出品⾞両の⾒積書作成が可能です。
⾒積書のデータは発⾏から1年間、CIS情報サービス上に保存され、印刷・編集・複製することもできます。
また、新規作成後は注文書としても印刷することができます。
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機能6 ⾒積⾞両の種別
オークション出品⾞両から⾒積書を
作成した場合、「AA⾞両」と表示
されます。
クリックすると⾞両情報の確認が
できます。
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【操作方法Ⅰ】

⾒積書を作成する作成する

⾒積書を作成する

① ＜便利ツール＞メニュー選択 ※ここでは⾃社在庫⾞両の作成方法の説明とする

② ⾒積管理画⾯を表示

②-1）⾒積管理画⾯が表示されるので＜新しい⾒積書を作成する＞
ボタンをクリックする。
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①-1）TOP左メニューから＜便利ツール＞メニューをクリックする。

①-2）メニューから＜⾒積管理＞ボタンをクリックする。

POINT

1

POINT1

⾒積管理にて使用するマスタの照会・編集が可能！
必要な項目の設定・編集、⾦額の登録をすることにより
⾒積書に反映させることができます。
事前にマスタ設定することにより都度、名称や⾦額を⼊⼒
する⼿間が省けます。

各マスタ項目 概要説明

付属品・特別仕様 固定付属品（８項目＝サンルーフ、アルミホイール、ナビ、TV、パワステ、パワーウィンド
ウ、革、エアコン）以外の項目を追加・編集が可能

⾞両販売価格 「⾞両販売価格」に必要な項目の設定・編集、項目によって課税・非課税を設定する
ことができます。

オプション費用
「オプション」の項目や⾦額初期値の設定・編集ができます。
また、各項目を選択し「オプション費用」のパターンを作成できます。（最大5パターン）
※オプション費用は「課税」となります。

⼿続代⾏費用
「⼿続代⾏費用」に必要な項目や⾦額初期値の設定・編集ができます。
また、各項目を選択し「⼿続代⾏費用」のパターンを作成できます。（最大5パターン）
※⼿続代⾏費用は「課税」となります。

預り法定費用
「預り法定費用」に必要な項目や⾦額初期値の設定・編集ができます。
また、各項目を選択し「預り法定費用」のパターンを作成できます。（最大5パターン）
※預り法定費用は「非課税」となります。

店舗情報
⾒積書に記載される「店舗情報」の編集ができます。また、敬称や担当者の追加・削除
をすることができます。
（初期設定ではCISに登録されている会員情報が設定されています。）

＜マスタ編集 －項目・概要説明－＞

テクニック

⾒積作成は⾞両詳細画⾯からも作成可能
作成可能な⾞両
・下⾒⾞両
・⾃社出品/落札⾞両
・ワンクリック⾞両
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⾒積書を作成する

③ ⾒積新規作成画⾯＜⾞両情報の⼊⼒＞を表示

作成する

⾒積書を作成する
【操作方法Ⅱ】

③-1）⾞両情報の⼊⼒画⾯が表示されるので必要項目を⼊⼒・
選択する。

③-2）＜次へ進む＞ボタンをクリックする。
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補足+

▼「装備品」の＜設定＞ボタンについて

・⾒積に反映したい装備品にチェックを⼊れる、または名称を
⼊⼒し、チェックを⼊れ＜設定＞ボタンをクリックすると⾒積
書に反映されます。

・事前に⾒積管理画⾯の より、
「付属品・特別仕様」項目を登録すると⼊⼒の⼿間が
省けます。

注意

・⾞種名は必須項目です。⾞種名以外の項目は任意の⼊⼒
です。

・オークション⾞両から⾒積書を作成する場合、 以下項目は
⾃動で反映されます。
【⾞両情報】
ブランド/⾞種/グレード/形状/型式
【⾞両仕様】
年式/排気量/ミッション/色.⾛⾏距離/⾞検
【装備品】
SR/AW/ナビ/革/PS/PW
【画像】
フロント画像
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⾒積書を作成する作成する

⾒積書を作成する
【操作方法Ⅲ】

④ ⾒積新規作成画⾯＜⾒積価格の⼊⼒＞を表示

④-1）⾒積価格の⼊⼒画⾯が表示されるので必要項目を⼊⼒・
設定する。

・「税率設定」
→税率と端数処理方法の設定

・「⾞両販売価格」
→各項目に対して、必要な費用名称・税別⾦額・課税

要否の設定

・「支払条件」
→頭⾦、下取価格、割賦⾦額（ローン設定）、

端数分の返済月の設定
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④-2）＜次へ進む＞ボタンをクリックする。

補足+

▼「オプション費用」「⼿続代⾏費用」「預かり法定費用」の＜設定＞ボタンについて

・⾒積に反映したい費用の⾦額を⼊⼒し、＜設定する＞ボタン をクリックすると
⾒積書に反映されます。また、項目を追加することもできます。

・事前に⾒積管理画⾯の より、 「⼿続代⾏費用」
「預り法定費用」の項目を登録すると⼊⼒の⼿間が省けます。
また、各項目を選択しパターンを作成できます（5パターン）。
作成したパターンを選択すると⾒積書に反映されます。

▼＜合計から算出＞ボタンについて

・⾒積⾦額が顧客の希望支払⾦額と⼀致になるような計算をする機能です。
調整する算出額は「特別値引」として、⾒積書に反映されます。
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⾒積書を作成する作成する

⾒積書を作成する
【操作方法Ⅳ】

⑤ ⾒積新規作成画⾯＜その他情報の⼊⼒＞を表示

⑤-1）その他情報の⼊⼒画⾯が表示されるので必要項目を⼊⼒・
設定する。

・「あて先」
→顧客名と顧客情報の⼊⼒。

※メモに⼊⼒された内容は⾒積書には記載されません。

・「その他項目」
→特記事項の⼊⼒。

※⼊⼒した内容は⾒積書の特記事項欄に反映され
ます。

・「店舗情報」
→会員名、敬称、住所、TEL、FAXなどの⼊⼒。

※初期設定はCISに登録されている会員情報が設定
されています。（振込先を除く）

→⾒積書（注文書）に貴社情報欄に記載される社印
の設定。
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⑤-2）＜次へ進む＞ボタンをクリックする。

注意

・社印のデータの最大幅は、縦幅が180ピクセル、横幅が360
ピクセルです。
これよりも幅が大きいデータの場合は、縦横比を維持した状
態で縮小されます。
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⾒積書を作成する作成する

⾒積書を作成する
【操作方法Ⅴ】

⑦ ⾒積新規作成完了画⾯を表示

⑦-1）⾒積管理番号が表示されると作成完了です。
印刷する場合は、＜⾒積書を印刷する＞ボタンをクリックすると
PDFファイルが表示されるので印刷機能で印刷する。
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補足+
▼・作成後は⾒積管理画⾯の⾒積書⼀覧より、修正・複製・

削除ができます。
・⾒積管理番号をクリックすると⾒積データが表示されます。
・⾒積管理番号から印刷する場合、注文書として印刷する
こともできます。

⑥ ⾒積新規作成画⾯＜⾒積内容の確認＞を表示

⑥-1）⾒積内容の確認画⾯が表示されるので内容を確認し、
＜作成する＞ボタンをクリックする。
修正する場合は、該当項目の＜戻る＞ボタンをクリック
する。

注意

・⾒積データの保存期間は発⾏（作成）から1年間です。
・他店舗（追加契約ID）で作成した⾒積書データの共有は
できません。
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