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会員情報を変更する

TOP画面【会員情報】 から簡単操作で
会員情報を変更することが可能︕
リアルタイムで情報を変更することができま
す

【マニュアル内容詳細】
操作方法1-Ⅰ〜Ⅲ 登記情報の変更
操作方法2-Ⅰ〜Ⅰ 店舗情報の変更
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会員情報を変更する

【機能説明】
基本契約（CIS管理者）により、CIS情報サービスのWeb（画面）上から会員情報を変更することが可能です。
変更完了後、登録メールアドレスへ「情報変更完了のご案内」メールをinfo@cis6200.jpより送信いたします。

変更する

登記情報の変更 ※個人名義の会員様は会社情報と表示されます。

① ＜会員情報＞メニューを選択 ※ここでは「登記情報の変更」での説明とする

【操作方法1-Ⅰ】

・USS会場のご登録情報を変更されても、CISの会員情報は変更されません。
・業種、業態情報の変更から、1年間更新をされないと、ログイン時に業種、業態情報の確認画面が表示されます。
・追加契約（被管理者）から会員情報の変更をすることはできません。
・CIS管理者については
⇒概要「CIS基礎知識を⾝につける」 を参照ください。

＜Web（画面）上から変更できる項目＞
・登記情報または会社情報

⇒住所、電話番号、FAX番号、代表者携帯電話番号

・業種、業態情報
⇒創業年⽉⽇、従業員数、展示台数、業態など

・店舗情報
⇒店舗名、店舗名カナ、担当者、担当者カナ、店舗住所、電話番号、FAX番号、担当者携帯電話番号、

PCメールアドレス、携帯メールアドレス

※「会員名（会社名・屋号）」「代表者名」「引落⼝座」を変更される場合は、CISサポートセンターまで
ご連絡ください。

※「会員名（会社名・屋号）」「代表者名」はUSS会場のご登録情報と同一である必要があります。
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①-1）TOP上メニューから＜会員情報＞メニューをクリックする。

①-2）メニューから＜会員情報照会＞ボタンをクリックする。

ログインしているUSBキー（ID）がCIS管理者か被管理者
であるかを確認可能︕

POINT1

注意

・追加契約（被管理者）から会員情報の変更をすることは
できません。

注意

POINT

1

P. 2



会員情報を変更する変更する

【操作方法1-Ⅱ】

③ CIS管理パスワードを⼊⼒

登記情報の変更

② 登記情報画面を表示
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③-1）CIS管理パスワード⼊⼒画面が表示されるのでパスワードを
⼊⼒し＜次へ進む＞ボタンをクリックする。

③-2）会員情報変更にあたっての注意・了承事項画面が表示され
るので了承の上、＜上記を了承の上、登記情報変更画⾯へ
進む＞ボタンをクリックする。

注意

・会員情報を変更される際は、必ず注意・了承事項をご確認
ください。

P. 3

②-1）会員情報画面が表示されるので登記情報／業種・業態情報
の＜登記情報を変更する＞ボタンをクリックする。

補足+
▼業種・業態情報を変更する場合は、＜業種・業態情報＞

をクリックすると業種・業態情報画面が表示されます。
＜登録情報を変更する＞ボタンをクリックすると変更⼿続き
に進めます。

***** 001

*****

T*************

***** 001

*****

T*************

***** 001

*****

T*************

注意

・ログインパスワードとは異なります。
・CIS管理パスワードを取得していない場合は、取得する必要
があります。

・取得される場合は、登録携帯電話番号宛に送信されます。
電話番号が変更されている場合やCIS管理パスワードが
届かない場合はCISサポートセンターまでご連絡ください。



会員情報を変更する変更する

【操作方法1-Ⅲ】
登記情報の変更
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④ 登記情報変更内容⼊⼒画面を表示

⑤ 登記情報変更内容確認画面を表示

変更した項目は太文字で表示︕
POINT2

⑤-1）登記情報変更内容確認画面が表示されるので内容を確認し
＜変更する＞ボタンをクリックする。
もしくは、
修正する場合は＜戻る＞ボタンをクリックする。

POINT

2

⑤-2）「登録情報を変更しました。」とメッセージが表示されると変更
が完了。
＜会員情報へ戻る＞ボタンをクリックする。

④-1）登記情報変更内容⼊⼒画面が表示されるので、変更する内
容を⼊⼒し、＜確認画⾯へ進む＞ボタンをクリックする。

＜続けて店舗情報を変更する＞ボタンをクリックすると
店舗情報の変更画面へ進むことができます。

POINT3

POINT

3

*****

*****



会員情報を変更する変更する

【操作方法2-Ⅰ】
店舗情報の変更

① ＜会員情報＞メニューを選択
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①-1）TOP上メニューから＜会員情報＞メニューをクリックする。

①-2）メニューから＜会員情報照会＞ボタンをクリックする。

ログインしているUSBキー（ID）がCIS管理者か被管理者
であるかを確認可能︕

POINT1

注意

・追加契約（被管理者）から会員情報の変更をすることは
できません。

② 会員情報画面を表示

POINT

1

P. 5

②-1）会員情報画面が表示されるので店舗情報の＜店舗情報を変
更する＞ボタンをクリックする。

補足+
▼追加契約をしている場合は＜店舗番号＞をクリックすると
以下の画面が表示されます。
選択した店舗番号のサービス状況【店舗情報】に表示されている
＜店舗情報を変更する＞ボタンをクリックすると申込⼿続きに
進めます。

ボタンをクリックすると設定したメールアドレスへ
テストメールを送信することができます。受信できるか確認をする
ことが可能︕

POINT2

***** 001

*****
T*************

***** 001

*****
T*************

POINT

2



会員情報を変更する変更する

【操作方法2-Ⅱ】
店舗情報の変更

③ CIS管理パスワードを⼊⼒
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③-1）CIS管理パスワード⼊⼒画面が表示されるのでパスワードを
⼊⼒し＜次へ進む＞ボタンをクリックする。

③-2）会員情報変更にあたっての注意・了承事項画面が表示され
るので了承の上、＜上記を了承の上、店舗情報変更画⾯へ
進む＞ボタンをクリックする。

注意

・会員情報を変更される際は、必ず注意・了承事項をご確認
ください。

④ 店舗情報変更内容⼊⼒画面を表示

④-1）店舗情報変更内容⼊⼒画面が表示されるので、変更する内
容を⼊⼒し、＜確認画⾯へ進む＞ボタンをクリックする。

***** 001

***** 001

注意

・ログインパスワードとは異なります。
・CIS管理パスワードを取得していない場合は、取得する必要
があります。

・取得される場合は、登録携帯電話番号宛に送信されます。
電話番号が変更されている場合やCIS管理パスワードが
届かない場合はCISサポートセンターまでご連絡ください。



会員情報を変更する変更する

【操作方法2-Ⅲ】
店舗情報の変更

⑤ 店舗情報変更内容確認画面を表示
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変更した項目は太文字で表示︕
POINT3

⑤-1）店舗情報変更内容確認画面が表示されるので内容を確認し
＜変更する＞ボタンをクリックする。
もしくは、
修正する場合は＜戻る＞ボタンをクリックする。

POINT

3

⑤-2）「登録情報を変更しました。」とメッセージが表示されると変更
が完了。
＜会員情報へ戻る＞ボタンをクリックする。

***** 001


