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サービス利⽤パスワードを取得・変更する

TOP画面【会員情報】よりサービス利⽤パ
スワードの変更が可能
忘れてしまった場合でも、再取得すること
ができます
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POINT

1

【機能説明】
基本契約（CIS管理者）により、利⽤制限を＜利⽤する（パスワードあり）＞に設定した場合、対象サービスをご利⽤する際
はサービス利⽤パスワードを⼊⼒する必要があります。サービス利⽤パスワードは利⽤設定している店舗番号のUSBキーでログイ
ンをしていただき、取得・変更することが可能です。

サービスパスワードを取得・変更する

① ＜会員情報＞メニューを選択 ※ここでは店舗番号002が＜利⽤する（パスワードあり）の設定とする

①-1）TOP上メニューから＜会員情報＞メニューをクリックする。

①-2）メニューから＜会員情報照会＞ボタンをクリックする。

【操作方法Ⅰ】

注意

・CIS管理者については
⇒概要「CIS基礎知識を⾝につける」 を参照ください。

② 会員情報照会を表示

注意

・追加契約の各種サービスパスワードは、基本契約（CIS管
理者）から、取得・変更はできません。
利⽤設定が＜利⽤する（パスワードあり）＞になっている
店舗番号のUSBキーでログインしていただき取得・変更する
必要があります。

ログインしているUSBキー（ID）がCIS管理者か被管理者
であるかを確認可能︕

POINT1

②-1）サービス状況◆基本サービス◆に表示されている＜パスワード
を取得する＞をクリックする。

サービスパスワードの変更・再取得はこちらから
既にサービスパスワードを取得しているサービスの場合、
お好きなパスワードに変更可能︕また、忘れてしまった場合、
再取得が可能︕

POINT2

注意

・追加契約で取得した各種サービスパスワードは、基本契約
（CIS管理者）の画面上から、確認することはできません。

POINT

2
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【操作方法Ⅱ】

④-1）サービス利⽤パスワード取得画面が表示されるので、＜携帯電
話番号に送信＞をクリックする。
※メールで確認する場合は＜メールアドレスに送信＞をクリック
してください

対象サービスのパスワードを取得・変更する

④-3）「携帯電話番号宛にパスワードを送信しました。」とメッセージが
表示されると取得完了です。
＜閉じる＞ボタンをクリックする。
選択した携帯電話番号宛にSMS(ショートメッセージサービス)で
サービス利⽤パスワードが届きますのでご確認ください。

注意

・サービス利⽤パスワードは、登録の携帯電話番号または
メールアドレスに送信されます。
登録情報が古く受取できる電話番号やメールアドレスがない
場合は、USSサポートセンターまでご連絡ください。

③ パスワード取得了承事項画面を表示

③-1）パスワード取得了承事項画面が表示されるので、
＜上記了承の上、ﾊﾟｽﾜｰﾄﾞ送信先選択画面へ進む＞ボタンを
クリックする。

④ パスワード取得画面を表示

補足+
▼パスワードを変更する場合は以下の画面が表示されます。

「今までのパスワード」「新しいパスワード」を⼊⼒し、
＜変更する＞ボタンをクリックすると変更ができます。

④-2）パスワードを送信する電話番号を選択して＜送信する＞ボタン
をクリックする。
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【操作方法Ⅲ】
対象サービスのパスワードを取得・変更する

補足+

①指値パスワード取得後、サービスを利⽤する場合（※ここでは指値での説明とする）

②指値パスワード未取得で、サービスを利⽤する場合（※ここでは指値での説明とする）

＜指値登録＞ボタンクリック後、サービス利⽤パスワード⼊⼒画面が表示されるのでパスワードを⼊⼒します。

＜指値登録＞ボタンをクリック後、「指値サービス利⽤パスワード未取得」とメッセージが表示されるので
＜パスワードを取得する＞ボタンをクリックしサービス利⽤パスワードを取得します。


