
CIS オペレーションマニュアル

申込む

Ver.20241125-019

追加サービス申込む

TOP画面【会員情報】より
・NINJA
・スマートCIS
・オークションエージェントの申込が可能︕
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追加サービスを申込む申込む

追加サービスを申込む 「会員情報メニューから申込画面を表示させる」

① ＜会員情報＞メニューを選択

【操作方法Ⅰ】

【機能説明】
CIS情報サービス以外の追加サービスを画面上より申込することができます。※パーツステーションは資料請求

①-1）TOP上メニューから＜会員情報＞メニューをクリックする。

①-2）メニューから＜サービス申込＞ボタンをクリックする。

ログインしているUSBキー（ID）がCIS管理者か被管理者
であるかを確認可能︕

POINT1

注意

・追加契約（被管理者）から追加サービスの申込をすることは
できません。
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テクニック

活⽤術︕
追加契約の申込は
・【各サービス申込】 からも申込可能

申込条件料⾦対象サービス

※1店舗につき1契約￥9,000円〜（税別／⽉）NINJA

詳細は「スマートCIS操作説明書」を参照ください。スマートCIS

詳細は「オークションエージェント基礎知識を⾝につける」を参照ください。オークションエージェント

注意

・CIS管理者については
⇒概要「CIS基礎知識を⾝につける」 を参照ください。

※追加サービスを申込む際は、基本契約（CIS管理者）のUSBキー（ID）でログインをしていただき、CIS管理パスワードを
⼊⼒していただく必要があります。

POINT

1
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追加サービスを申込む申込む

追加サービスを申込む 「会員情報から申込画面を表示させる」

② 申請⽤サービス一覧画面を表示

【操作方法Ⅱ】
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②-1）申請⽤サービス一覧画面が表示されるので、申込したいサービ
スの＜利⽤申込する＞ボタンをクリックする。

テクニック

選べる申込方法︕
サービス利⽤申込方法は2つ
① 各サービス毎に設定

⇒＜利⽤申込する＞ボタンをクリック︕
② 店舗番号毎に設定

⇒ 会員情報照会画面から店舗番号をクリック︕

補足+
▼店舗毎に申込する場合は、会員情報照会メニューから
＜店舗番号＞をクリックすると以下の画面が表示されます。
選択した店舗番号のサービス状況◆追加サービス◆に
表示されている＜利⽤申込する＞ボタンをクリックすると
申込手続きに進めます。

②-2）次頁からの各追加サービス申込方法へ→
【操作方法Ⅲ-a】 NINJA
【操作方法Ⅲ-b】 NINJA 発⾏ID数（最⼤）変更
【操作方法Ⅲ-c】 パーツステーション
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追加サービスを申込む申込む

追加サービスを申込む 「NINJA（有料）」

① CIS管理パスワードを⼊⼒

【操作方法Ⅲ-a】

①-1）CIS管理パスワード⼊⼒画面が表示されるのでパスワードを⼊
⼒し＜次へ進む＞ボタンをクリックする。

①-2）NINJAの「サービス開始までの流れ、規約、注意・了承事項」が
表示される。

①-3）最下部まで画面をスクロールし＜上記了承の上、利⽤申込画
面へ進む＞ボタンをクリックする。

注意

・申込される際は、必ず「サービス開始までの流れ、規約、注意
・了承事項」をご確認ください。
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注意

・ログインパスワードとは異なります。
・CIS管理パスワードを取得していない場合は、取得する必要
があります。

・取得される場合は、登録携帯電話番号宛に送信されます。
電話番号が変更されている場合やCIS管理パスワードが
届かない場合はCISサポートセンターまでご連絡ください。



追加サービスを申込む申込む

追加サービスを申込む 「NINJA（有料）」
【操作方法Ⅲ-a】

③ 申込内容確認画面を表示

③-1）申込内容確認画面が表示されるので内容を確認し＜サービス
利⽤申込する＞ボタンをクリックする。
もしくは、
修正する場合は、＜戻る＞ボタンをクリックする。

③-2）「サービス利⽤申込みを受付けました。」とメッセージが表示され
ると申込手続き完了。
＜会員情報で確認する＞ボタンをクリックする。

注意

・画面上からの申込手続き後、申込されたメールアドレス宛に
「利⽤申込完了」のメールが届きます。
メールの内容に沿ってご利⽤ください。

② 申込内容を⼊⼒する

②-1）申込内容⼊⼒画面が表示されるので＜申込店舗＞ ＜契約
ID数＞を選択する。

※申込方法が「店舗番号毎」の場合、「申込店舗」は選択不
要。

5〜50IDまで申込可能︕

契約ID数については、利⽤開始後、変更することができます
※別途要手続き

POINT1

②-2）申請者名を⼊⼒し＜確認画面へ進む＞ボタンをクリックする。

POINT

1
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CISサポートセンターまでご連絡ください。
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追加サービスを申込む申込む

追加サービスを申込む 「NINJA（有料） 最大ID数（最大）変更」

① CIS管理パスワードを⼊⼒

【操作方法Ⅲ-b】

①-1）CIS管理パスワード⼊⼒画面が表示されるのでパスワードを⼊
⼒し＜次へ進む＞ボタンをクリックする。

①-2）NINJAの「発⾏ID数（最⼤）変更までの流れ、規約、注意・
了承事項」が表示される。

①-3）最下部まで画面をスクロールし＜上記了承の上、ID数変更
申込画面へ進む＞ボタンをクリックする。

注意

・申込される際は、必ず「発⾏ID数（最⼤）変更までの流れ、
規約、注意・了承事項」をご確認ください。
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注意

・ログインパスワードとは異なります。
・CIS管理パスワードを取得していない場合は、取得する必要
があります。

・取得される場合は、登録携帯電話番号宛に送信されます。
電話番号が変更されている場合やCIS管理パスワードが
届かない場合はCISサポートセンターまでご連絡ください。



追加サービスを申込む申込む

追加サービスを申込む 「NINJA（有料） 最大ID数（最大）変更」
【操作方法Ⅲ-b】

③ 申込内容確認画面を表示

③-1）申込内容確認画面が表示されるので内容を確認し＜ID数変
更依頼する＞ボタンをクリックする。
もしくは、
修正する場合は、＜戻る＞ボタンをクリックする。

③-2）「最⼤ID数（最⼤）変更申込を受付けました」とメッセージが
表示されると申込手続き完了。
＜会員情報で確認する＞ボタンをクリックする。

注意

・発⾏ID数（最⼤）を減らす場合、手続きは完了していません。
申込⽉中に発⾏ID数を変更希望ID数以下へ減らしてください。

申込⽉中に発⾏ID数を減らされていない場合、申込はキャンセル
れます。

② 申込内容を⼊⼒する

②-1）申込内容⼊⼒画面が表示されるので＜申込店舗＞ ＜契約
ID数＞を選択する。

※申込方法が「店舗番号毎」の場合、「申 込店舗」は選択不
要。

5〜50IDまで申込可能︕

契約ID数については、利⽤開始後、変更することができます
※別途要手続き

POINT1

②-2）申請者名を⼊⼒し＜確認画面へ進む＞ボタンをクリックする。

POINT

1
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