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追加契約を申込む

追加契約用のUSB認証キーと店舗番号
が発⾏され、基本契約と追加契約で同時
にCIS情報サービスをご利用いただけます。
複数名で同時利用する・複数店舗で利
用される会員様におすすめです。
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追加契約を申込む申込む

【追加契約申請から利用開始までの流れ】

【機能説明】
追加契約をご利用いただくと追加契約用のUSB認証キーと店舗番号(例︓Z0000-002)が発⾏され
基本契約と追加契約で同時にCISをご利用いただけます。以下の場合、追加契約がおすすめです。
例1）担当者が複数名いて、同時にCIS情報サービスをご利用される場合
例2）複数の店舗や事務所で同時にCIS情報サービスをご利用される場合
例3）インターネットライブで複数台の⾞を同時に応札される場合

注意

・「⾃社出品」「⾃社落札」の⾞両情報は全ての契約で共有されます
お気に⼊り登録⾞両はお気に⼊り共有設定で共有範囲を設定
することができます。

パソコンB

利用中

パソコンA

1台のパソコンが利用中でも、
追加契約のUSBキーで同時にログイン可

Z0000-001
追加契約

Z0000-002

利用中◎
注意

・追加契約（被管理者）から追加契約の申込をすることはできません。
・CIS管理者については
⇒概要「CIS基礎知識を⾝につける」 を参照ください。

※追加契約を申込む際は、基本契約（CIS管理者）のUSBキー（ID）でログインをしていただき、CIS管理パスワードを
⼊⼒していただく必要があります。
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【月会費】

【契約期間】

3,000円/月（税別）
月会費は契約締結の翌月から発生します。
当月分の月会費を当月27⽇（⾦融機関休業⽇は翌営業⽇）に⼝座振替でお⽀払いいただきます。

契約期間は2年で、2年経過後は⾃動更新です。月会費は契約締結の翌月から発生します。
2年未満で退会される場合は所定の違約⾦が発生します。
・1年未満で退会の場合 ︓違約⾦15,000円（不課税）
・1年以上2年未満で退会の場合︓違約⾦10,000円（不課税）

①追加契約申請
必要事項を⼊⼒し、申請してください。

│
新たに別⼝座を登録し引落する場合
2週間ほどで利⽤開始できます。

CISに登録済みの⼝座で引落する場合
1週間ほどで利⽤開始できます。

│
②⼝座振替依頼書送付
申請後、CISから⼝座振替依頼書を送付いたします。

│
③⼝座振替依頼書の記入・返送
⼝座振替依頼書へご記⼊・ご捺印いただき、CISへご返送ください。

│
④USB認証キー発送前のご連絡
CISから送付時期などの情報をFAXで送信いたします。
FAXは追加契約にご登録いただく店舗FAXへ送信いたします。

│
⑤契約締結とUSB認証キーの発送
契約締結後、追加契約用のUSB認証キーとログインパスワード情報を発送いたします。
到着次第、追加契約をご利用いただけます。
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追加契約を申込む

② 会員情報照会画面を表示

②-1）会員登録状況画面が表示されるので店舗情報の＜追加契約
を申請する＞ボタンをクリックする。

申込む

追加契約を申込む
【操作方法Ⅰ】
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T9999 001

T9999

T3180001094608

① ＜会員情報＞メニューを選択

①-1）TOP上メニューから＜会員情報＞メニューをクリックする。

①-2）メニューから＜会員情報照会＞ボタンをクリックする。

ログインしているUSBキー（ID）がCIS管理者か被管理者
であるかを確認可能︕

POINT1

注意

・追加契約（被管理者）から追加契約の申込みすることは
できません。

テクニック

活用術︕
追加契約の申込は
【各サービス申込】 からも申込可能

POINT

1
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追加契約を申込む申込む

④ 申込画面＜申請情報⼊⼒＞を表示

追加契約を申込む
【操作方法Ⅱ】

④-1）申込情報⼊⼒画面が表示されるので店舗名・住所・連絡先
など（必須項目）を全て⼊⼒する。

④-2）月会費の引落⼝座（登録されている⼝座または別⼝座）を
選択する。

注意

・別⼝座を選択した場合は、預⾦⼝座振替依頼書を弊社より
送付する先住所の⼊⼒が必要です。

POINT

2

現在登録されている登記（会社）情報・店舗情報を申込
内容へ反映が可能︕

POINT2

④-3）申請者を⼊⼒し＜確認画面へ進む＞ボタンをクリックする。
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③ CIS管理パスワードを⼊⼒

③-1）CIS管理パスワード⼊⼒画面が表示されるのでパスワードを⼊
⼒し＜次へ進む＞ボタンをクリックする。

注意

・ログインパスワードとは異なります。
・CIS管理パスワードを取得していない場合は、取得する必要
があります。

・取得される場合は、登録アドレスに送信されます。
アドレスが変更されている場合、CIS管理パスワードが届かな
い場合はサポートセンターまでご連絡ください。

③-2）追加契約申込にあたっての流れ・注意事項･会則が表示さ
れる。

③-3）最下部まで画面をスクロールし＜上記了承の上、店舗追加入
⼒画面へ進む＞ボタンをクリックする。

注意

・申込される際は、必ず流れ・注意事項・会則をご確認ください
・申込後、「キャンセル・内容変更等」はできませんので、内容
を十分確認の上、お申込ください。
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追加契約を申込む申込む

⑥ 申込完了画面を表示

追加契約を申込む
【操作方法Ⅲ】

⑥-1）「お申込ありがとうございました。追加契約申請完了メールを送
信いたしました。」と表示されると申込完了です。

追加契約申請後、申請完了のメールを送信しますので
内容をご確認ください。
メールは基本契約（CIS管理者）のご登録PCメールアドレス宛に
送信しております。

POINT4

補足+

追加契約申請履歴の確認【会員情報≫会員情報照会≫追加契約申請履歴をみる】
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POINT

4

⑤ 申込画面＜申請情報確認＞を表示

⑤-1）申請情報確認画面が表示されるので⼊⼒内容を確認し
＜依頼する＞ボタンをクリックする。

複数の追加契約を同時申請希望の場合、＜さらに店舗を追加する＞
ボタンをクリックして2契約目の情報⼊⼒をしてください。
3契約目以降の同時申請も同じ⼿順です。

POINT3

注意

・申込後、「キャンセル・内容変更等」はできませんので、
内容を十分確認の上、お申込ください。

POINT

3
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